Obec Doudleby
Doudleby 6, 370 07 Ceské Budgjovice
IC 00244813 Vnitini smérnice obce

Smérnice ¢. 21

SMERNICE PRO EVIDENCI VEREJNYCH ZAKAZEK A ZADAVANi VEREJNYCH ZAKAZEK MALEHO ROZSAHU
OBCE DOUDLEBY A PRISPEVKOVE ORGANIZACE, JiZ JE ZRIZOVATELEM

Tato smérnice upravuje zplsob evidence vefejnych zakazek a postup pii zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu ve smyslu § 12 odst. 6
zakona ¢&. 137/2006 Sb., o vefejnych zakazkach (dale jen ,zakon"), tj. vefejnych zakazek na dodavky a sluzby pod 2 000 000 K& bez DPH a
vefejnych zakazek na stavebni prace pod 6 000 000 K& bez DPH.
Cl. 1
Centralni evidence vefejnych zakézek

1.1. Centrélni evidence vefejnych zakazek zadavanych obci je zabezpe€ovéna a vedena tabulkovou formou vytvofenou ve Wordu. Do evidence se
zapisuiji vechny vefejné zakazky zadavané obci s vyjimkami, uvedenymi v této smérnici.

1.2. Evidenéni &islo vefejné zakazky se uvadi ve tvaru RRRRXXX, ( kde rrrr je Cislo roku vefejné zakazky, xxx je pofadové Cislo vefejné zakazky
(napf. prvni verejné zakazka v roce 2007 bude mit ¢islo 2007001). Zapisovani do pfislusné tabulky mdze provadét jen starosta, nebo jeho
zéstupce. Tabulka se vyplfiuje pribézné tak, jak se pribéh vefejné zakazky vyviji.

Vzor tabulky je uveden v priloze €. 1 této smérnice.

1.3. Zpusob centraini evidence vefejnych zakazek zadavanych pfispévkovou organizaci je feSen ve vnitfni smérnici pfispévkové organizace, ktera

podléhd schvéleni obecnim zastupitelstvem.
Cl.2
2.1. Vefejné zakazky malého rozsahu

2.1.Verejné zakazky malého rozsahu ve smyslu § 12 odst. 6 zakona neni obec a jeji pfispévkova organizace v souladu s § 18 odst. 3 povinna
zadavat postupem podle zakona, ale musi vzdy dodrzovat zasady uvedené v § 6 {j. zasady transparentnosti, rovného zachazeni a zakazu
diskriminace. Pro zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu tato smérnice stanovi nasledujici postup:

2.2 Vefejné zakazky malého rozsahu do 500 000 K¢ bez DPH véetné

2.2.1. Dodavatele pro vefejné zakazky malého rozsahu obce, jejichZ pfedpokladana cena nepfesahne 500 000 K€ bez DPH, vybira starosta.
Je pfitom povinen dodrZet zasady stanovené v ¢lanku 2.1.

2.2.2 U zadani téchto vefejnych zakazek mUZze starosta vychazet pouze z informaci o trhu, mistni znalosti a svych poznatki a zkuSenosti. O téchto
vefejnych zakazkach malého rozsahu se nevede zadna dokumentace. Tyto ,zakazky" se nezapisuji do centraini evidence zakazek
zadavanych obci.

2.2.3. Dodavatele pro vefejné zakazky malého rozsahu piispévkové organizace, jejichz pfedpokladana cena nepfesahne 150 000 K& bez DPH,
vybira feditel pfispévkové organizace.

Je pfitom povinen dodrZet zasady stanovené v ¢lanku 2.1.

2.2.4 U zadani téchto vefejnych zakazek mize feditel pfispévkové organizace vychazet pouze z informaci o trhu, mistni znalosti a svych poznatkd
a zkusenosti. O téchto verejnych zakazkach malého rozsahu se nevede zadna dokumentace. Tyto ,zakazky“ se nezapisuji do centraini
evidence zakazek zadavanych obci.

2.3. Veiejné zakazky malého rozsahu od 500 001 K¢ (obec) a od 150 001 (pfispévkova organizace) do 1 999 999 K¢,
respektive do 5999 999 Ké

2.3.1. O vefejnych zakazkach malého rozsahu obce, jejichZ pfedpokladana cena pfesahne 500 000 K¢ bez DPH a nedosahne 2 000 000 K¢ bez
DPH v pfipadé zakazky na dodavky nebo sluzby nebo 6 000 000 K& bez DPH v pfipadé zakézky na stavebni prace rozhoduje obecni
zastupitelstvo.

2.3.2. O vefejnych zakazkach malého rozsahu pfispévkové organizace, jejichz pfedpokladana cena pfesahne 150 000 K¢ bez DPH a nedosahne 2.
000 000 K& bez DPH v pfipadé zakézky na dodavky nebo sluzby nebo 6 000 000 KE bez DPH v pfipadé zakazky na stavebni prace
rozhoduje obecni zastupitelstvo a vefejna zakazka se zadava i vyhodnocuje za U¢asti zastupcl obecniho zastupitelstva. Reditel prispévkové
organizace je ¢lenem vybérové komise.

2.3.3. U téchto vefejnych zakazek malého rozsahu je tfeba vyzvat nejméné 3 dodavatele k pfedlozeni nabidky. Znéni vyzvy se zvefejni i
na webovych strankach obce, tim se vefejna zakazka malého rozsahu stava otevfenou a vytvari se tak prostor k pfedloZeni nabidky i pro
jiné, nez oslovené dodavatele.

Ve vyzvé se uvede zejména:
a) identifikace zadavatele

) vymezeni pfedmétu vefejné zakazky malého rozsahu

misto a doba plnéni
) pozadovany obsah nabidky

e) doloZeni téchto doklad:

ea) jiz pfi predlozeni nabidky:

* prokazani opravnéni k podnikani (napf. pfedlozZeni zivnostenského listu nebo vypisu z obchodniho rejstfiku ¢i jiné evidence, pokud v

b
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d
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ni ma byt dodavatel zapsan podle zvlastnich pravnich predpisti); opravnéni k podnikani doloZit v kopii
eb) vybranym uchaze¢em pred podpisem smlouvy:
* proké&zani opravnéni k podnikani (napf. pfedlozeni Zivnostenského listu), véetné predlozeni vypisu z obchodniho rejstiku, Ci jiné
evidence (pokud v ni ma byt dodavatel zapsan podle zvla$tnich pravnich predpis() ne starsi nez 90 dnd; opravnéni k podnikani
mUZe doloZit ve stejnopise nebo v Gifedné ovéfené kopii
« gestné prohlaseni dodavatele o tom, ze splfiuje nasledujici kriteria (u pravnické osoby podepsané osobou opravnénou jednat jejim
jménem):
-- neni v likvidaci (jde-li o pravnickou osobu),
-- v uplynulych 3 letech proti nému neby! prohlaSen konkurs nebo konkurs nebyl zrusen pro nedostatek majetku,
-- nema v evidenci dani zachyceny darfové nedoplatky,
-- nema nedoplatek na pojistném a na penale na vefejné zdravotni pojisténi, nebo na pojistném a na penéle na socialni zabezpeceni
a pfispévku na statni politiku zaméstnanosti, s vyjimkou pfipadd, kdy bylo povoleno splaceni ve splatkach a neni v prodleni se
splacenim splatek,
* Cestné prohladeni dodavatele o tom, Ze
-- nebyl pravomocné odsouzen pro trestny ¢in nebo Ze do3lo k zahlazeni odsouzeni trestného €inu, jehoZ skutkova podstata
souvisi s pfredmétem podnikani, jde-li o fyzickou osobu;
-- jde-li o pravnickou osobu, musi tuto podminku spliovat a prohla3eni uéinit statutarni organ nebo kazdy ¢len statutarniho
organu, vedouci organizani slozky zahraniéni pravnické osoby nebo statutdrnim organem povéfeny zastupce.
f) platebni podminky
g) zplsob a misto podavani nabidek
h) dal8i pozadavky a podminky
Vzor vyzvy je uveden v priloze ¢. 2 této smérnice.

2.3.4. Text vyzvy a seznam pfimo obesilanych dodavatell schvaluje obecni zastupitelstvo. Dale stanovi vybérovou komisi s minimalnim poctem 5-ti
¢lenli bez nahradnik{. Vybérova komise zvoli ze svého stfedu pfedsedu, otevie nevefejné nabidky, o pribéhu jednani sepise jednoduchy
zapis, ve kterém uvede charakteristiku jednotlivych nabidek a navrhne obecnimu zastupitelstvu nejvhodné;j$i nabidku véetné zd(vodnéni tak,
aby byly dodrzeny zasady transparentnosti, rovného zachazeni a zakazu diskriminace. Nabidky, které neobsahuiji vSechny naleZitosti dle
vyzvy, vybérova komise vyfadi a jiz je dale nehodnoti. O vybéru nejvhodnéjsi nabidky rozhodne s konecnou platnosti obecni zastupitelstvo.
Posléze bude uchaze¢lim pisemné oznameno, zda byli vybrani k realizaci vefejné zakazky malého rozsahu ¢i nikoliv a &i nabidka byla
vybrana.

2.3.5. Obecni zastupitelstvo mlze v odivodnénych pfipadech rozhodnout, zejména pokud

«  pokud je nutné provést ,zakézku“ v kratké dobé
»  jde o ,zakazku“ obdobného druhu, na jakou jiz bylo fizeni podle pfedchozich odstavcl provedeno
osloveni dodavatelé neméli o ,zakazku“ zajem
» by vzhledem k objemu ,zakazky" a malému mnoZzstvi vhodnych dodavateld nebylo hospodarné provést fizeni podle pfedchozich
odstavcd,
Ze vefejna zakazka malého rozsahu bude zadana pfimo jednomu dodavateli. Takové rozhodnuti musi byt fadné oddvodnéno a je tfeba dbat,
aby byly dodrZeny z&sady transparentnosti, rovného zachazeni a zakazu diskriminace.

CL.3
Zavérecna ustanoveni

3.1. Tato smérnice byla projednana na schiizi Obecniho zastupitelstva Doudleb 6. ¢ervna 2007 a schvalena usnesenim.
3.2. Tato vnitini smérnice nabyvé ucinnosti 1. Eervence 2007.

Pfiloha &. 1: Vzor tabulky centraini evidence vefejnych zakazek, zadavanych obci
Pfiloha €. 2: Vzor vyzvy k podani nabidky na vefejnou zakazku malého rozsahu

V Doudlebech 6.6.2007 FrantiSek Rytif, starosta
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Priloha €. 1 ke smérnici 21/2007: Vzor tabulky centralni evidence vefejnych zakazek, zadavanych obci

Evidencni Druh fizeni Zahdjeni fizeni UkoncCeni Pocet Viybrany dodavatel cena zakazky Cislo smlouvy termin plnéni
Cislo fizeni pfihladenych

Predmét:

Predmét:

Predmét:

Predmét;

Predmét:

Predmét:
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Priloha €. 2ke smérnici 21/2007: Vzor vyzvy k podani nabidky na vefejnou zakdzku malého rozsahu

Text vyzvy (dle odstavce 2.3.2.) na hlavickovém papiru obce:

OBEC DOUDLEBY VAS VYZYVA K PODANI NABIDKY
NA VEREJNOU ZAKAZKU MALEHO ROZSAHU ¢ RRRRXXX na ..........

1. Zadavatel:
Obec Doudleby, Doudleby 6, 370 07 Ceské Budgjovice, IC: 00244813, zastoupené starostou Frantiskem Rytifem

2. Vymezeni piredmétu veiejné zakazky malého rozsahu:

3. Doba a misto pInéni vefejné zakézky malého rozsahu:
Zahajeni dila:

Ukonceni dila:

Ukonéenim dila se rozumi ...

Misto pInéni:

4. Nabidka bude zpracovana v nasledujicim ¢lenéni:

I. zkladni tdaje o uchazeci véetné doloZeni pfislusnych dokladu

II. vy$e nabidkové ceny vé. DPH

lll. doba plnéni zakézky, délka zaruky za jakost a zarucni podminky nebo vzor smlouvy s uréenim, ktera ustanoveni jsou z&vaznd a od kterych se
Ize odchylit.

IV. reference o obdobnych provadénych akcich

V.alp....

5. Platebni podminky:
Zadavatel neposkytuje zalohu. Cena za dilo bude uhrazena az po fadném pfedani dila bez vad a nedodélkd.

6. DalSi podminky vefejné zakazky malého rozsahu:

Nedostatec¢néa informovanost, mylné chpani této vyzvy, chybné navrzena nabidkové cena apod. neopravriuje uchazece poZadovat dodate¢nou
Uhradu nakladi nebo zvyseni ceny.

Zadavatel si vyhrazuje pravo odmitnout vSechny nabidky nebo vyzvu zrusit bez udani divodu a prévo na zménu, doplnéni nebo upfesnéni
podminek vyzvy. Variantni feSeni zakazky zadavatel nepfipousti. Zadavatel ma pravo ménit rozsah dila.

Nabidku podava uchazec bezplatné

V fizeni o vybéru této verejné zakazky malého rozsahu se nepostupuje podle zékona ¢. 137/2006 Sb. o vefejnych zakazkach.
Atp.

7. Podani nabidek . 5
Zajemci o vefejnou zakazku malého rozsahu doruci svoji nabidku na Obecni ufad Doudleby, Doudleby 6, 370 07 Ceské Budéjovice do xx.xx. xxxx
do xx.xx hod. v zalepené obalce, oznacené “Vyzva - ..."

V Doudlebech dne ...

starosta obce
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