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1. Uvodni ustanoveni

Cilem této smérnice je upravit organiza¢ni a proceduralni otazky pro aplikaci zakona ¢. 106/1999
Sb. o0 svobodném pftistupu k informacim (déle jen zakona) v podminkach Obce Doudleby a
Obecniho ufadu Doudleby. Smérnice upravuje postup obce a obecniho ufadu k poskytovani
informaci pravnickym a fyzickym osobam v souladu se zdkonem.

2. Obecna ustanoveni

Obec Doudleby (dale jen obec) a Obecni tfad Doudleby (dale jen obecni ufad) jako povinné
subjekty podle § 2 zdkona jsou povinny zvetejiiovat podle § 5 zdkona tyto informace :

2.1.
a) organizacni struktura obce a obecniho ufadu
b) misto a zpiisob ziskdvani informaci, podavani zadosti a stiznosti, pfedkladani navrhii a
podnéth ¢i jinych dozadani (dale jen zadosti)
¢) misto a zpiisob dodrzeni rozhodnuti
d) misto, lhiitu a zpisob podavani opravnych prostredkii proti rozhodovani organti obce
e) pozadavky kladené na zadatele pii vySe uvedenych ¢innostech
f) popis postupil a pravidel pfi vySe uvedenych ¢innostech
g) nazev formuléfe piislusného dané ¢innosti, misto a zpisob jeho ziskani
h) postup obce a obecniho ttadu pii vyfizovani zddosti
1) sazebnik uhrad za poskytovani informaci
J) vyrocni zpravu o ¢innosti obce a Obecniho ufadu v oblasti poskytovani informaci za
ptedchozi kalendaini rok
2.2.
DalSimi informacemi, které obec a obecni Gfad podle § 5 odst. 4 zadkona zvefejiluje, jsou usnesenti
obecniho zastupitelstva, obecné zavazné vyhlasky, vysledek hospodateni obce za uplynuly rok a
rozpocet obce na ptislusny kalendaini rok.



2.3.
Ostatni informace jsou zvefejiovany podle rozhodnuti organti obce a obecniho ufadu v rdmci
kompetenci vymezenych zakonem o obcich, jednacim a organiza¢nim fddem obce.

2.4.
Obec a obecni ufad vedou a spravuji ve smyslu § 5 odst. 3 zdkona

registry obyvatel

evidenci platch mistnich poplatki
evidenci ndjmil nebytovych prostor
evidenci n4jmi pozemkl

evidenci hrobt

3. Organizacni struktura obce
Zastupitelstvo obce
Obecni tfad Doudleby
Piispévkova organizace ZS a MS Doudleby
Organizacni slozka JSDH Doudleby
Vybory: kontrolni, finan¢ni, stavebni, Skolsky a kulturni, sportovni a Zivotniho prostiedi

4. Organizacni schéma Obecniho uradu

Obecni Ufad Doudleby :
starosta, mistostarosta, ucetni

5. Zpiisob zverejnéni informaci

5.1.
Informace jsou zvefejnovany:

a) na ufedni desce obce a Obecniho ufadu - informace podle odstavce 2.1; 2.2; 2.3

b) na ufedni desce internetovych stranek obce

¢) mistnim rozhlasem (aktudln¢)

d) v ufadovné obce a obecniho ufadu - piedpisy a zdkony k nahlédnuti, vyde;j tiskopisii a
formulari

e) na vyveskach rozmisténych v obci (aktudlng)

5.2.
Na informace v registrech, které nejsou volné pfistupné, se v souladu s §5 odst.3 zdkona nevztahuje
povinnost zvefejnéni

5.3.
Zvetejnénou informaci ve smyslu této smérnice je takova informace, ktera mize byt vzdy znovu
vyhledéana a ziskéna

5.4.
Doprovodné informace podle §3 odst.4 zakona nejsou zvetejnovany automaticky, ale jsou
poskytovany na zaklad€ Zadosti pravnickych nebo fyzickych osob



6. Zpiisob podavani Zadosti o informace, stiZnosti, navrhi, podnéti a jinych doZzadani

6.1.
Z4dosti mohou byt podany pisemné nebo Gstné

6.2.
Podani pisemnych zadosti je evidovano na Obecnim ufad¢ v knize piijatych zadosti

6.3.

Pracovnik obce, pfijimajici pisemné podané zadosti tyto neprodlen¢ pieda k vytizeni starostovi, v
pfipadé¢ jeho nepfitomnosti zastupci starosty ¢i jinému, k tomu uréenému ¢lenu obecniho
zastupitelstva

6.4.
Zadost je podana dnem, kdy ji obdrZela obec nebo Obecni ufad

6.5.
Ustné mohou byt zadosti podany starostovi, zastupci starosty nebo predsedovi vyboru, ziizeného pii
obecnim zastupitelstvu.

7. VyFizovani Zadosti

7.1.
Zadost je mozno vyiidit osobnim jednanim, nebo pisemné

7.2.
Ustné podané zadosti v¢etné zadosti podanych telefonicky vyfizuji pracovnici obce a Obecniho
ufadu v ramci své ptsobnosti v souladu se zakonem.

7.3.
Nepovazuje-li Zadatel vytizeni Gstn€ podané zadosti za uspokojivé, musi tuto Zadost podat pisemné

7.4.
Pti vyfizovani zadosti osobnim jednanim jsou obé€ strany opravnény vyzadat sepsani zapisu o
zavérech tohoto jednani (formulaf zépisu je ptilohou €.1). Zapis sepise povéieny zastupce obce a
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podepisi vSichni ucastnici jednani.

7.5.

O ustné podanych Zadostech, které neni mozno vyftidit ihned pfi jejich podéni, sepiSe kompetentni
zastupce obce zdznam (formulaf zaznamu je ptilohou €.2). Tento zdznam podepiSe obcan podavajici
zadost a zastupce obce. Zaznam preda zastupce obce starostovi.

7.6.
O zptsobu vyfizeni zadosti, kterou nebylo mozno vytidit ihned pfi jejim podani, rozhodne starosta.

7.7.

a4

V ptipad€ zadosti sméfujicim k jiZz zvetejnénym informacim sdéli kompetentni pracovnik obce
zadateli udaje umoziujici vyhledani a ziskani zvefejnéné informace. Trva-li Zadatel na pfimém
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poskytnuti zvefejnéné informace, je tento pozadavek povazovan za nové podani zadosti.

7.8.

V ptipad¢ zadosti nesrozumitelnych, netplnych nebo pfili§ obecnych vyzve kompetentni pracovnik
obce v zdkonem dané lhiité Zadatele o uptesnéni zaddosti. Neuptesni-li zadatel Zadost do 30 dnd, je
zadost odmitnuta.

7.9.

Zadosti, jejichz vyFizeni neni v kompetenci starosty, predlozi starosta bez zbyte¢ného odkladu k
vytizeni orgdnu obce, do jehoz kompetence tyto Zadosti nalezeji (obecnimu zastupitelstvu). Zptisob
vyfizeni Zadosti bude v téchto ptipadech uveden v zapisu z jednani orgdnu obce, na kterém byl
podnét projednavan.

7.10.
Zadosti mohou byt v piipadé potieby predlozeny k odbornému vyjadieni p¥islusnému vyboru,
zfizenému pfi obecnim zastupitelstvu.

7.11.
V piipadé, Ze se zadost nevztahuje k plisobnosti obce nebo Obecniho ufadu, bude odloZena. Tato
skute€nost bude Zadateli ozndmena v zdkonné lhute.

7.12.

Zadosti o informace ve smyslu §7 (ochrana utajovanych skute¢nosti), §8 (ochrana osobnosti a
soukromi), §9 (ochrana osobniho tajemstvi), §10 (ochrana divérnosti majetkovych pomért), §11
(dalsi omezeni prava na informace) a §12 (podminky omezeni) zdkona, budou starostou zamitnuty.

7.13.
Lhiity pro vyfizovani zadosti jsou:

a) Zakladni lhtta 30 dni
b) Lhita prodlouzena ze zavaznych divodl 50 dni

7.14.
Zékladni lhtitou je lhtita stanovena §14 odst.3 pism. ¢) zdkona

7.15.
Lhiitou prodlouzenou ze zdvaznych divodu je lhita prodlouzena podle §14 odst.5 pism. a),b),c) a
podle §20 odst.3 zdkona

7.16.

V ptipadé¢ predlozeni zadosti obecnimu zastupitelstvu podle odst. 7.9. a v ptipad¢ piedlozeni zadosti
vyboru, zfizenému pii obecnim zastupitelstvu podle odst. 7.10., neplati lhiity pro vyfizovani Zadosti
uvedené v odst. 7.13.

8. Rozhodnuti

8.1.

Pokud obec nebo Obecni Gifad zadosti zcela nebo z¢asti nevyhovi, vyda o tom ve 1htté pro vyfizeni
zadosti rozhodnuti s vyjimkou ptipadi, kdy je zddost ve smyslu vySe uvedenych ustanoveni
odloZena (formulaf rozhodnuti je ptilohou €.3).



8.2.
Rozhodnuti se dorucuje do vlastnich rukou Zadatele.

9. Odvolani

9.1.
Proti rozhodnuti obce nebo obecniho ufadu o odmitnuti zddosti 1ze podat odvolani ve lhité do 15
dnti od doruceni rozhodnuti.

9.2

Jestlize obec nebo Obecni ttad ve lhute pro vyfizeni zadosti nevytidil zddost nebo nevydal
rozhodnuti, mé se za to, ze vydal rozhodnuti, kterym informace odepiel. Proti tomuto rozhodnuti
muze zadatel podat odvolani do 15 dnt ode dne, kdy uplynula lhiita pro vytizeni zadosti.

9.3.
Odvolani se podava obci nebo Obecnimu ufadu

9.4.
Odvolani proti rozhodnuti Obecniho ttfadu pieda starosta prisluSnému referatu Okresniho ufadu v
Ceskych Budéjovicich

9.5.
Odvolani proti rozhodnuti obce pieda starosta obecnimu zastupitelstvu

9.6.
Proti rozhodnuti o odvolani se nelze odvolat

9.7.
Proti rozhodnuti obecniho zastupitelstva, kterd odporuji zdkonu, Ize podat ndvrh na pozastaveni
vykonu tohoto rozhodnuti Okresnimu tfadu vCeskych Budéjovicich

9.8.
Rozhodnuti o odmitnuti zadosti je pfezkoumatelné soudem podle zvlastniho zdkona.

10. Hrazeni nakladi
10.1.
Zvetejnovani informaci podle odstavce 5.1. provadi obec a obecni Gifad na své naklady

10.2.

Pti poskytovani informaci na zdklad€ Zadosti jsou obce a obecni Ufady opravnény Zadat finan¢ni
uhradu odpovidajici nakladiim spojenym s vyhledanim informaci, pofizenim kopii, opatienim
technickych nosict dat a s dorucenim informaci zadateli

10.3.

Vyse uhrady za poskytnuti informace je pausalné stanovena na 100,- K¢ za hodinu prace a 25,- K¢
za kazdou dal$i zapocatou ¢tvrthodinu. Uhrada materidlovych nakladl je urcena na 1,- K¢ za
fotokopii formatu A4.

10.4.



Obec a obecni ufad maji povinnost sdélit Zadateli pti podani zadosti predpokladanou vysi tthrady za
poskytnuti informace

10.5.

Obec a obecni ufad mohou vyminit vydani informace zaplacenim zalohy na pfedpokladanou vysi
uhrady za poskytnuti informace

10.6.

Zadatel¢é zaplati poZzadovanou thradu nakladt nebo zalohu tihrady nékladti v hotovosti v kancelati
obce a obecniho Ufadu nebo sloZenkou na ucet obce €. 7426231/0100 konst. symbol 308

11. Vyroc¢ni zprava

Zpracovani vyro¢ni zpravy o ¢innosti v oblasti poskytovani informaci za uplynuly kalendaini rok
podle §18 zdkona zajisti starosta.

12. Pusobnost smérnice

Tato smérnice je zadvazna pro vSechny organy a zaméstnance obce a obecniho Gradu.
13. U¢innost smérnice

Smérnice o poskytovani informaci nabyva Gi¢innosti dnem 1.6.2000.

V Doudlebech dne 1.6.2000

Josef Bohdal
starosta obce Doudleby



